Příloha 10

ZŘ I Z O V A T E L – O B E C
adresa zřizovatele


ZÁPIS 
 konkurz na vedoucí pracovní místo ředitele/ředitelky
název „školy“:  /uvede se  název ze zřizovací listiny/

Místo jednání:		/uvede se místo konání konkurzu/
Termín jednání:	/uvede se datum a hodina zahájení konkurzu/

Přítomni: 
Jméno a příjmení, adresa organizace – zástupce zřizovatele
Jméno a příjmení, adresa organizace – zástupce zřizovatele
Jméno a příjmení, adresa organizace – zástupce KÚ LK (určen ředitelem krajského úřadu)
Jméno a příjmení, adresa organizace – odborník v oblasti státní správy, organizace a řízení ve školství podle druhu a typu příslušné školy nebo školského zařízení (určen ČŠI)
Jméno a příjmení, adresa organizace – personalista (nebo psycholog) (určen ČŠI)
Jméno a příjmení, adresa organizace – zástupce pedagogických pracovníků školy
Jméno a příjmení, adresa organizace – školní inspektor ČŠI (určen ředitelem ČŠI)
Jméno a příjmení, adresa organizace – zástupce školské rady
-
Jméno a příjmení, adresa organizace – přizvaný odborník
Jméno a příjmení, adresa organizace – tajemník konkurzní komise


Omluveni:
POZOR – minimální počet členů komise je pět (včetně předsedy komise), aby byla komise usnášeníschopná
Konkurzní komise je usnášeníschopná.

Úplné znění vyhlášení konkurzního řízení
Na toto místo zkopírovat text s úplným zněním vyhlášení konkurzního řízení.
.
.
.
.

Datum a způsob vyhlášení konkurzního řízení
datum vyhlášení:	 dne /uvede se datum, kdy bylo zveřejněno na úřední desce apod./
způsob vyhlášení: /např./	
· úřední deska zřizovatele, 
· na informační tabuli odboru školství, mládeže, zaměstnanosti, tělovýchovy a sportu Krajského úřadu Libereckého kraje, 
· datum zveřejnění v regionálním tisku /uvede se v jakém/, v Učitelských novinách č….
· zveřejnění na portálu www.edulk.cz ze dne ……....  
· případně na úřední desce ČŠI 

Seznam členů komise
Předseda – zástupce zřizovatele: jméno a příjmení 
Zástupce zřizovatele: jméno a příjmení
Zástupce KÚ LK: jméno a příjmení 
Odborník v oblasti státní správy: jméno a příjmení
Personalista/psycholog: jméno a příjmení, 
Zástupce z řad pedagogických pracovníků školy: jméno a příjmení
Školní inspektor ČŠI: jméno a příjmení
Zástupce školské rady: jméno a příjmení

Seznam uchazečů
/uvedou se jména a příjmení uchazečů v abecedním pořadí/ 
1. …
2. …
3. …

Usnesení komise
Konkurzní komise dle § 5 odst. 1 vyhlášky č. 54/2005 Sb., o náležitostech konkurzního řízení a konkurzních komisích, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „vyhlášky“), posuzovala vhodnost uchazečů na základě přihlášky, řízeného rozhovoru v délce trvání 30 minut, na základě doplňkového hodnocení, /uvede se, pokud bylo využito/, a na základě vyjádření přizvaných odborníků. Dle § 5 odst. 2 vyhlášky se hlasováním usnesla (8/0), že  …… (jméno uchazeče) je pro výkon činnosti ředitele vhodný/á.

/Pokud se komise usnese, že pro výkon činností ředitele/ředitelky jsou vhodní dva a více uchazečů, uvede se v zápisu, následně sestaví každý člen komise vlastní pořadí těchto uchazečů a to od nejvhodnějšího po nejméně vhodného uchazeče./

Komise se usnesla, že pro výkon činnosti ředitele jsou vhodní dva a více uchazečů, a stanovila jejich pořadí takto:

/vzor tabulky pro sestavení pořadí účastníků/
	
	jméno uchazeče
	jméno uchazeče
	jméno uchazeče

	předseda komise
	2
	1
	3

	člen komise
	1
	2
	3

	člen komise
	3
	1
	2

	člen komise
	2
	1
	3

	člen komise
	2
	1
	3

	člen komise
	2
	1
	3

	člen komise
	1
	2
	3

	člen komise
	1
	2
	3

	∑
	10
	8
	18

	konečné pořadí
	2.
	1.
	3.


Poznámka – tabulka se vyplní podle hlasovacích lístků, v tabulce se vždy škrtá jedno nejlepší a jedno nejhorší umístění, předseda komise provede součet, na prvním místě se umístí uchazeč s nejnižším součtem. Při rovnosti rozhoduje hlas předsedy komise (viz § 5 odst. 5 vyhlášky).

Uchazeči vhodní pro výkon činnosti ředitele 
/uvedou se jména a příjmení uchazečů dle výsledného pořadí/

Informace o obsahu a průběhu doplňkového hodnocení
/uvede se jeho vyhodnocení v případě, že byl využit a jeho rámcový popis/

Členové konkurzní komise prohlašují, s ohledem na čl. 10 odst. 3 Listiny základních práv 
a svobod, že zachovají povinnou mlčenlivost, uloženou příslušnými právními předpisy, zejména zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.
Po vyhodnocení konkurzu předseda komise za přítomnosti členů komise oznámil bez zbytečného odkladu výsledné pořadí přítomným uchazečům. Uchazeči budou předsedou komise vyrozuměni o výsledném pořadí též písemnou formou způsobem podle § 4 odst. 5 vyhlášky, a to do 7 dnů od vyhlášení výsledného pořadí uchazečů. 
Výsledné pořadí uchazečů má pro zřizovatele doporučující charakter. 

Členové komise:                                                                                                             podpisy                                                                                                         

Jméno a příjmení	………….………..……………….

Jméno a příjmení	………….………..……………….

Jméno a příjmení	…………………………………… 
			
Jméno a příjmení	..…………………....…………..… 

Jméno a příjmení	……………………………………

Jméno a příjmení	……………..…….……………….

Jméno a příjmení	……………………………………

Jméno a příjmení	……………………………………


Přizvaný odborník:                                                                                                        podpis

Jméno a příjmení	……………………………………

[bookmark: _GoBack]


Místo a datum 

Zapsal: Jméno a příjmení, tajemník konkurzní komise		
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